Közzétételi egység: A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
I. ÖNKORMÁNYZATI HATÓSÁGI ÜGYEK
I/1. Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat fenntartásában működő szociális intézményekben élő ellátottak által fizetendő személyi térítési díj megállapítása, felülvizsgálata 
	 Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Átruházott hatáskörben közgyűlés elnöke

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Térítést díj fizetésére kötelezett indokolt kérelméhez csatolandó:

- térítési díj megállapításáról szóló értesítés
- jövedelemigazolás

- kiadások igazolása

- családtagok létszámának igazolása
- fogyatékosság vagy tartós betegség,  vagy ilyen személy gondozására vonatkozó igazolás

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	1993. évi III. tv. (Szociális tv )
115.§ :
(2) A kötelezett által fizetendő személyi  térítési díj összegét az intézményvezető konkrét összegben állapítja meg és arról az ellátást igénylőt írásban tájékoztatja. 
(3) A személyi térítési díj összege - önkormányzati intézmény esetén - a fenntartó rendeletében foglaltak szerint csökkenthető, illetve elengedhető, ha a kötelezett jövedelmi és vagyoni viszonyai ezt indokolttá teszik.

(4) Ha az ellátott, a törvényes képviselője vagy a térítési díjat megfizető személy a személyi térítési díj összegét vitatja, illetve annak csökkentését vagy elengedését kéri, a (2) bekezdés szerinti értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a fenntartóhoz fordulhat. Az állami fenntartó a térítési díj összegéről határozattal dönt.
8/2007. (III.1.) Kgy. rendelet 
7.§ (7) bek.
Ha az intézményi ellátásban részesülő a havi jövedelméből nem tudja megfizetni az intézményi térítési díj mértékével azonos személyi térítési díjat, a közgyűlés elnöke átruházott hatáskörben  határozattal állapítja meg a személyi térítési díjat a Szociális tv. 117.§ (3) bekezdés figyelembe vételével.
A térítési díj elengedésének és csökkentésének feltételeit a Kgy. rendelet 8.§-a tartalmazza.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat
6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	A térítési díj megállapításáról szóló értesítés kézhezvételétől számított 15 nap.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	--


I/2. Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat fenntartásában működő szociális intézményekben az intézményvezető elhelyezést érintő, illetve intézményi jogviszonyt megszüntető döntése elleni jogorvoslat elbírálása

	Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Átruházott hatáskörben Egészségügyi és Szociális Bizottság dönt

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Intézményi jogviszonyt megszüntető döntés elleni panasz esetében mellékelni kell:
A Szociális tv. 100.§ (2) bek. 

a) pontja esetében: 

- független szakvélemény,

- indokolt méltányossági kérelem (pl. kapcsolattartás gyakorlásának nehézségeire hivatkozással)

b) pontja esetében:
- érdekképviseleti fórum javaslata

c) pontja esetében:

- független szakvélemény

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	1993. évi III. tv. (Szociális tv )
94/A.§ :
A személyes gondoskodást nyújtó szociális ellátás iránti kérelemről az intézmény vezetője dönt, és döntéséről írásban értesíti az igénylőt vagy törvényes képviselőjét.
Ha az ellátást igénylő, illetve törvényes képviselője az intézmény vezetőjének döntését vitatja, az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a fenntartóhoz fordulhat. Ilyen esetben a fenntartó határozattal dönt a beutalás kérdéséről.
100.§
 (2) Az intézményvezető az intézményi jogviszonyt megszünteti, ha a jogosult

a) másik intézménybe történő elhelyezése indokolt,

b) a házirendet súlyosan megsérti,

c) intézményi elhelyezése nem indokolt.

(3) Az intézmény vezetője az ellátás megszüntetéséről, valamint a megszüntetés ellen tehető panaszról írásban értesíti a jogosultat, illetve törvényes képviselőjét. Ha a megszüntetéssel a jogosult, illetve törvényes képviselője nem ért egyet, az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül az intézmény fenntartójához fordulhat. Ilyen esetben az ellátást változatlan feltételek mellett mindaddig biztosítani kell, amíg a fenntartó, illetve a bíróság jogerős és végrehajtható határozatot nem hoz.



	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat

6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	Értesítés kézhezvételétől számított 8 nap

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	--


I/3. Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat fenntartásában működő gyermekvédelmi ellátást nyújtó intézményben fizetendő személyi térítési díj megállapítása, felülvizsgálata
	Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Átruházott hatáskörben közgyűlés elnöke

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Az indokolt kérelemhez mellékelni kell:
- térítési díj megállapításáról szóló értesítés

- jövedelemigazolás

- kiadások igazolása

- családtagok létszámának igazolása, vagy
- tartós betegség igazolása

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről  és a gyámügyi igazgatásról
147.§

A fizetendő térítési díj összegét  az intézményvezető állapítja meg, melyről az ellátás igénybevétele után, de legkésőbb az igénybevételtől számított harminc napon belül írásban értesíti a térítési díj fizetésére kötelezettet. 

Ha a kötelezett a személyi térítési díjat vitatja, az értesítés kézhezvételétől számított nyolc napon belül a fenntartóhoz fordulhat.

A fenntartó a térítési díj összegét csökkentheti vagy elengedheti. 
7/2005. (IV.5.) Kgy. rendelet 9.§

Amennyiben a kötelezett a megállapított személyi térítési díj csökkentését, elengedését a törvényes határidőn belül kéri, a közgyűlés elnöke határozattal dönt a díj összegéről.


	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Önkormányzat

6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	Értesítés kézhezvételétől számított 8 nap

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	--


II. ÁLLAMIGAZGATÁSI HATÓSÁGI ÜGYEK
II/1. Nem állami, önkormányzati fenntartású közoktatási intézmények működésének engedélyezése, nyilvántartásba vétele/ törlése, a fenntartói tevékenység törvényességének ellenőrzése

	Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Megyei főjegyző

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	1993. évi LXXIX. tv a Közoktatásról
79.§ (2) bek.:

.Az engedély kiadása iránti kérelemhez csatolni kell a nevelési-oktatási intézmény alapító okiratát, foglalkozási, illetve pedagógiai programját, továbbá azokat az okiratokat, amelyekből megállapítható, hogy a működés megkezdéséhez, a nevelő és oktató munkához szükséges személyi és tárgyi feltételek rendelkezésre állnak, illetve fokozatosan megteremthetők. (a feladat ellátásához szükséges feltételeket a közoktatási tv. 38.§ (1) bek., 79.§ (5) bek. határozza meg)

A kérelem és mellékletei jogszabályban (11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 6. sz. melléklete) meghatározott formában nyújthatók be.



	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az engedély kiadásának feltételeit, az engedélyezés során vizsgálandó szempontokat a közoktatási tv. 79.§ (5) bek., 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 35.§ (3)-(5) bek. tartalmazza. 
A főjegyző a közigazgatási hatósági eljárás 2004. évi CXL. törvényben (Ket) meghatározott szabályai alapján jár el, és hoz határozatot.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatala
6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	Tanév kezdete előtt legkésőbb 60 nappal

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 6.sz. mellékletében foglaltak szerint


II/2. Megyei fenntartású nevelési-oktatási intézmény gyermekkel, tanulóval kapcsolatos döntése, intézkedése, intézkedése elmulasztása miatt benyújtott törvényességi kérelem másodfokú elbírálása
	Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Megyei főjegyző

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Indokolt kérelem

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	1993. évi LXXIX. tv. a közoktatásról

83.§

Törvényességi kérelmet jogszabálysértésre hivatkozással lehet benyújtani.
A kérelem benyújtásával kapcsolatos határidő számítására, a mulasztásra, a kérelem elbírálásával kapcsolatos eljárásra a közigazgatási hatósági eljárás, a 2004. évi CXL. tv.(Ket.) szabályait kell alkalmazni.

A főjegyző a kérelmet elutasíthatja, illetve a döntést jogszabálysértés esetén a) megváltoztathatja, vagy b) megsemmisítheti, és a nevelési-oktatási intézményt új döntés meghozatalára utasíthatja.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatala

6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	A döntés közlésétől, illetve a tudomásszerzéstől számított 15 nap

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	--


II/3. Megyei fenntartású nevelési-oktatási intézmények esetében az óvodai felvételekkel, óvodából kizárással, tanulói jogviszony, kollégiumi tagsági viszony létesítésével, megszüntetésével, tanulói fegyelmi ügyekkel kapcsolatban benyújtott felülbírálati kérelem másodfokú elbírálása
	Adat megnevezése
	 Megjegyzés

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben a hatáskörrel rendelkező, hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv neve, illetékességi területe
	Megyei főjegyző

Illetékesség: Bács-Kiskun megye

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása
	Indokolt kérelem

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	--

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	1993. évi LXXIX. tv. a közoktatásról

83.§

Felülbírálati kérelmet egyéni érdeksérelemre való hivatkozással lehet benyújtani.
A kérelem benyújtásával kapcsolatos határidő számítására, a mulasztásra, a kérelem elbírálásával kapcsolatos eljárásra a közigazgatási hatósági eljárás, a 2004. évi CXL. tv.(Ket.) szabályait kell alkalmazni.

A főjegyző a kérelmet elutasíthatja, illetve a döntést egyéni érdeksérelem esetén a) megváltoztathatja, vagy b) megsemmisítheti, és a nevelési-oktatási intézményt új döntés meghozatalára utasíthatja.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Bács-Kiskun Megyei Közgyűlés Hivatala

6000 Kecskemét, Deák F. tér 3.

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	A döntés közlésétől számított 15 nap

	 Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája
	--


